
杏林大学グローバルポートフォリオ（ＧＰ） 
を利用した留学報告書等の提出について 

国際交流課；2017年7月作成 

この案内では，インターネットを利用したオンラインシステムへのログインから， 
報告書の作成・大学への提出手続きについて，基本的な操作方法を記載しています。 
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グローバルポートフォリオへのログイン 
 
 

 
認証ID（学籍番号）とパスワード（統合
認証パスワード）を入力し，「ログイン」
をクリックする。 
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http://sips.kyorin-u.ac.jp/portal/login/  

http://sips.kyorin-u.ac.jp/portal/login/
http://sips.kyorin-u.ac.jp/portal/login/
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ログイン後の画面① 
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クリック 

このマークをクリックする。  

ログイン後の画面② 

クリックする。  



ログイン後の画面③ 

ポータルＴＯＰ画面か
ら「留学報告書・ 
アンケート」をクリッ
クする。 

直近のスケジュールが表示されますので，各種報告
書等の提出期間の確認に活用してください。 
※「詳細」をクリックすると，あなた自身の予定を
入力するなど，スケジュールの管理・編集できます。 
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留学報告書作成①：報告書を選択する 

回答すべき留学報告書等が表示されない場合には，
既に表示期間を経過していたり，回答済みであるこ
とが考えられます。 
このため，「表示範囲」・「回答状況」の項目で， 
それぞれ「全て表示」を選択し，「検索」をクリッ
クしてください。 

作成する報告書を選び，「回答する」をクリック
してください。 
※原則的に「表示終了日時」は各報告書の提出期限を示しますので，必ず，
期限内に提出してください。 
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留学報告書作成②：回答する 

このページは，入力作業の有無にかかわらず，画面を開いてから一定時間経過すると
自動的にログアウトしますので，定期的に「下書き保存」や文章をワードデータでの
保存を行ってください。 

報告書で回答すべき 
項目について， 
それぞれ指示された
内容を入力してくだ
さい。 
※指示されている事柄や入力例に
留意してください。主に，利用す
る言語や文字（半角か全角か）， 
日付や時間の順序など。 
※（※）のマークがある項目は回
答が必須です。 

原則的に「表示終了日時」は各報告書の提出期限を示しますので，
必ず，期限内に提出してください。 

原則的に「回答制限」は「一度だけ」となります。報告書の回答手続後には，
編集することができなくなりますので，注意してください。 
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留学報告書作成③：回答する（つづき） 

このページは，入力作業の有無にかかわらず，画面を開いてから一定時間経過すると
自動的にログアウトしますので，定期的に「下書き保存」や文章をワードデータでの
保存を行ってください。 

回答すべき項目の入力を完了した後，
「確認」をクリックしてください。 
※あなたが報告書等として回答する内容が不十分な場合には，
回答を受け付けずに再度手続きを指示します。 
特に，授業や日常生活については，あなたの留学状況の詳細
が把握できるよう，丹念に入力してください。 

7 



留学報告書作成④：回答を保存・提出する 

これまでに入力した内容を確認たうえで， 
「保存」をクリックしてください。これにより、
報告書等を提出したことになります。 
※「回答制限」が「一度だけ」となっている場合には，この「保存」によ
り，編集することができなくなりますので，十分注意してください。 
※万一，あなたが報告書等として回答する内容が不十分であった場合には，
回答を受け付けずに再度手続きを指示します。 

入力内容を確認しながら， 
画面をスクロールしてください。 

【終わり】 
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